ALSH les mousquetaires d’Artagnan

REGLEMENT INTERIEUR

Septembre 2011
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I – Présentation de la structure

1) Identité

Accueil de Loisirs sans Hébergement :

2 rue du bousquet

65500 ARTAGNAN

Téléphone : 0562967263

2) Forme d’accueil

Cet établissement accueil sans hébergement fonctionne conformément :

- à l’agrément délivré par la DDCSPP 65

- aux dispositions du présent règlement.

3) Capacité d’accueil

24 places ouvertes pour les enfants de 4 à 12 ans pour les garderies du matin,du soir la pause méridienne ,les repas ,les mercredis et durant les vacances scolaires.

4) Age des enfants

L’âge minimum est de 4 ans. L’âge maximum est de 12 ans.

5) Temps d’accueil

L’ALSH est ouvert les mercredis et les vacances scolaires de 8h à 18h00.

L’accueil des enfants a lieu de 8h à 18h00  dans les locaux de l’ALSH 
II – Présentation du gestionnaire

L’association sportive et culturelle d’Artagnan assure la gestion de l’accueil de loisirs sans hébergement .

Le gestionnaire a contracté une assurance « responsabilité civile » couvrant les

dommages causés par les enfants et le personnel auprès de la compagnie MAIF.

III – Présentation du personnel

L’ensemble du personnel de l’ALSH est recruté par l’ASCA dans le cadre réglementaire

et comprend :

- un directeur titulaire d’un BAFD, d’un BEATEP ou d’un BPJEPS

- 1 animateurs (selon l’effectif des enfants) titulaires d’un BAFA (ou en

cours de formation)

La proportion de ces professionnels diplômés est au moins égale à la moitié de l’effectif

du personnel placé auprès des enfants dans l’établissement.

Avant d’entrer en fonction, tous les agents sont tenus :

- de justifier des vaccinations à jour selon le calendrier vaccinal

obligatoire,

- de fournir un certificat d’aptitude au travail en collectivité,

- de fournir une copie certifiée conforme du diplôme requis.

- De justifier d’un extrait de casier judiciaire n°3 vierge.

L’effectif est en rapport avec le nombre d’enfants accueillis et des modalités de

fonctionnement de l’établissement, en veillant au respect de la règle suivante :

- une personne pour 8 enfants de moins de 6 ans,

- une personne pour 12 enfants de 6 à 12 ans.

Toutes ces personnes sont réunies par groupe autour de l’enfant et participent à

l’accompagnement de celui-ci dans tous les actes de la vie quotidienne.

En cas d’absence courte ou impondérable, tout personnel d’encadrement doit être

remplacé.

Le planning du personnel de la structure est établi sur toute l’amplitude d’ouverture.

IV - Participation des parents à la vie de la structure

Un panneau d’information aux familles est aménagé à l’entrée de la structure avec des

plaquettes d’informations, des plannings d’activités mensuels.

Tout parents désireux de s’investir dans la structure sont les bienvenus et sont priés de se faire connaître auprès de l’association. 

V – Conditions d’admission :

Une inscription préalable auprès du directeur est nécessaire et nécessite le dépôt du

dossier complet . Les places sont attribuées prioritairement aux résidents d’Artagnan. 

A) Modalités d’inscription :

L’inscription s’effectue auprès du directeur de l’établissement, le mercredi, durant les

vacances scolaires et en semaine

B) Les dossiers d’admission :

- le dossier de la famille comprend :

- la fiche sanitaire de liaison (important de mentionner votre n°allocataire CAF)
- l’avis d’imposition (si non allocataire caf )
- l’autorisation de cessation de droit à l’image

- l’attestation d’assurance couvrant l’enfant

- justificatifs de réductions (aides au temps libre, chèques vacances, comité

d’entreprise)

- le dossier enfant comprend :

- la photocopie des pages vaccination (obligatoires et à jour) du carnet de

santé,

- les remarques médicales

- l’autorisation permettant l’appel au service d’urgence de l’hospitalisation de

l’enfant et de la pratique d’une anesthésie générale si nécessaire en cas

d’impossibilité de les joindre (Fiche sanitaire).

- Les justificatifs de revenus à fournir :

- pour les familles allocataires le numéro allocataire CAF
consultable sur le service télématique CAF PRO,

- pour les familles non allocataires la pièce justificative principale avant

l’entrée en ALSH sera l’avis d’imposition ou de non imposition 
scolaire.

.

Absence de l’enfant

En cas d’absence il est impératif de prévenir l’équipe d’animation 48 h à l’avance sans quoi l’ASCA se réserve le droit de facturer la journée.
E) Paiement :

Le règlement s’effectue dans un délais de 15 jours après réception de la facture par chèque bancaire ou postal à l’ordre de L’association sportive et culturelle d’Artagnan
ou en espèces.

Les tarifs sont modulables selon les revenus des parents suivant un barème établi par la

CAF et approuvé par le conseil d’administration de l’ASCA.

En conclusion :

Pour que l’accueil de votre enfant se déroule dans un climat de confiance, de

compréhension et de disponibilité, nous vous demandons de respecter au mieux le

présent règlement.

Le règlement intérieur approuvé par la DDCSPP est affiché dans les locaux de la structure et les familles sont invitées à en prendre connaissance et à donner leur accord en signant au bas du document.

Les parents informeront le directeur de tous les changements susceptibles d’entraîner

une modification de la fiche d’inscription.

Ils sont notamment tenus de signaler par écrit les changements de coordonnées

d’adresse ou de numéros de téléphone. 

VI) CONDITIONS DE SEJOUR

A) la santé de l’enfant et les traitements :

En cas de maladie bénigne l’enfant est accueilli avec son traitement médical qui doit

être remis au responsable de l’accueil de loisirs avec une photocopie de l’ordonnance

du médecin.

B) les vaccinations

Tout enfant vivant en collectivité est soumis aux vaccinations en fonction du calendrier

prévu par les textes légaux.

C) Objets personnels

La direction décline toute responsabilité en cas de perte ou de vol d’objets de valeur.

D) Les protocoles :

En cas d’urgence ou d’accident grave, il sera fait appel en priorité aux services

d’urgence :

- SAMU,

- Pompiers.

Les parents seront prévenus aussitôt.

Tout accident doit être immédiatement porté à la connaissance du Maire et du service

de la PMI. Il donne lieu à un rapport écrit dans les 24 heures.

VII Horaires et conditions de départ des enfants
L’enfant devra être récupéré uniquement par les responsables désignés sur la fiche Sanitaire .

Dans les cas ou une tierce personne devait venir récupérer l’enfant il est obligatoire de prévenir par écrit 24 h à l’avance la direction et à la personne de se présenter munie d’une pièce d’identité.
 L’enfant n’est rendu qu’à la personne qui l’a confié ou à la demande de

cette dernière à quelqu’un d’autre désigné par avance par autorisation

écrite, (avec exigence d’une pièce d’identité).

VII – SECURITE ET RESPONSABILITE

A l’exception du personnel et des parents, l’accès des locaux de la structure est

soumis à une autorisation délivrée par le Maire, l’Adjoint délégué, ou toute

personne habilitée sous réserve de l'accord du Directeur.

La responsabilité des enfants est placée sous l’autorité du directeur de l’accueil de loisirs de la présidence de l’association et du Maire d’Artagnan.

CONCLUSION

L’ALSH doit être un lieu de vie accueillant et chaleureux, qui participe à l’éveil de

votre enfant, à son développement affectif et moteur.

Le personnel qualifié est là pour répondre à ses besoins, pour assurer son bien

être. Une collaboration est nécessaire, entre les parents et l’équipe, afin de

maintenir une continuité dans la vie de l’enfant.

Le présent règlement sera toujours affiché dans l’établissement et sera

ratifié par les familles.

